


Ponent Coopera

S'organitzen en dos grans blocs:

Depenent de quin acord hem pres dins la cooperativa, cal recollir-lo
de diferent manera. Per un costat tenim els actes registrals (registren
canvis d'estatuts, del consell rector, etc.) i per l'altre els llibres
obligatoris, que recullen els acords del dia a dia de la cooperativa.
Els primers cal fer-los al moment de presa de cada acord i els
llibres els farem anualment durant el primer semestre de I'any.

Llibres &
obligatoris

Recullen el funcionament
intern.

Comptes &

anuals

Es el moment en qué es
valida col-lectivament la
situacio economica.

Actes L\
registrals

Connecten la cooperativa
amb el Registre i donen
validesa davant tercers.

Sense documentacio, les

decisions existeixen, pero
no es poden demostrar ni
fer efectives.

Tenir la documentacio social
al dia no és només una
obligacio: és el que permet
que la cooperativa funcioni
amb normalitat i sense
entrebancs.

Errors habituals: acords
fets pero no inscrits, o
voler inscriure’ls sense
acta previa.




El ll b Que hem de preparar?
S I re S Cada llibre és un document independent i ha d'estar complet, ordenat i

identificat correctament.

_ [
O b l I a t O rl S La tapa de cada llibre:
Cada llibre t€ la seva propia tapa (no és una portada general per a

tota la documentacio). Es la primera pagina del document que es

Els llibres son la memoria interna de la cooperativa, recullen tot el .
P ' presenta al Registre.

que passa dins la cooperativa: les decisions que es prenen, qui en

forma part i quina és la seva situacio economica. .
P L Que cal posar-hi:

Titol del llibre

Segons l'article 86 de la Llei 12/2015, les cooperatives han de Tipus de llibre que es presenta

portar, com a minim, els seguents llibres:
Nom i logotip
Identificacio de la cooperativa

Periode
Data d'inici i final de l'exercici

Actes del Consell Acords de organ de ACTESCR NUmero de tom

Rector govern (dia a dia) Si(GSIeE

Espai per a signatura

Signatura de la persona representant
Actes de Decisions col-lectives de ACTESAG

I'’Assemblea General les socies

Socis i aportacions Composicio i participacio SOCIS
de caputal economica.

Llibre diari Totes les operacions DIARI
economiques
cronologicament

Inventari i balancos Fotografia economica al INVENTARISI
tancament de l'exercici BALANCOS



Llibres d'actes Llibre de socis |
Assemblea General | aportacions

Recull qui forma part de la cooperativa i quina és la seva participacio

CO n S e l l Re Cto r economica. Reflecteix la composicio real de la cooperativa en cada
moment.

Els llibres d'actes es construeixen amb totes les actes de l'any,

ordenades cronologicament. La millor practica és redactar-les in

situ, sequint la plantilla, per evitar reconstruir informacio despreés.

Aquests llibres s’han de presentar dins dels 6 mesos segiients al

tancament de l'exercici.

|dentificacio Nom i dades identificatives de la
persona socia

Data d'alta Quan s'incorpora a la cooperativa
Data, lloc i convocatoria Tipus de reunié i com s'ha Data de ba Si
convocat ata ae paixa | escau
Bielia del dfie S 2| rEeEl Tipus de socia Si hi ha diferents categories
Presidencia i secretaria Persones que ocupen els Aportacio al capital social - Import inicial
carrecs b : . .
Evolucié d'aportacions Si hi ha hagut canvis
Assistents Directes o per representacio

o ~ 19
Quorum i % de vots (AG) Quan cal presentar-lo?

» En el moment de la constitucio de la cooperativa

(Fj%eéuintdels assumptes Sintesi de la discussio » Posteriorment, només si hi ha canvis (altes, baixes o modificacions
ebatuts d'aportacions)
Acords adoptat Y- o » Termini: dins dels 6 mesos seguents al tancament de I'exercici en
cords adoptats mb majories i oposicions qué s'han produit els canvis.
(si escau)
Forma d'aprovacio Si s’ha aprovat al final de
la reunio
Relacio nominal document o com a annex

d'assistents


https://nuvol.ponentcoopera.cat/s/BnkcF3J2bt4oa92?opendetails=
https://nuvol.ponentcoopera.cat/s/SZgn6rscZQb5Bao?opendetails=
https://nuvol.ponentcoopera.cat/s/6ds9LHeELcEDiJm

Llibres comptables

Els llibres comptables recullen la informacio economica de la
cooperativa i permeten coneixer la seva situacio financera.

En la majoria de cooperatives, aquests llibres els prepara la gestoria,
ja que formen part de la comptabilitat. Tot i aix0, és important
gue la cooperativa en conegui el contingut i pugui revisar-los
abans de presentar-los.

Aquests llibres tenen una logica anual i s'han de preparar un cop
tancat l'exercici economic.

En aquest sentit, és important que:
» estiguin tancats per exercici
» siguin coherents amb els comptes anuals que es presentaran
» estiguin revisats abans de la seva presentacio

Llibres diari

El llibre diari recull totes les operacions economiques de la cooperativa
de manera cronologica.

Llibres d’'inventari i balancos

El llibre d'inventari i balancos recull una visio més global de la situacio
economica. Es la fotografia economica de la cooperativa al tancament
de l'exercici.

Signatura de la
documentacio

Un cop preparada la documentacio, cal assegurar-se que esta
correctament validada abans de presentar-la al Registre. En
aquest punt és important diferenciar tres elements que sovint
es confonen: les actes, la certificacio dels acords i la legalitzacio
dels llibres.

Les actes son els documents interns que donen validesa als
acords de la cooperativa. Perque siguin valides, han d'estar
aprovades i signades per la presidencia i la secretaria sense aixo,
els acords no es poden utilitzar ni certificar.

Quan un acord s'ha d'inscriure al Registre, no s'envia l'acta sino
un certificat del document per acreditar-lo oficialment. La fa la
secretaria amb el vistiplau de la presidencia, i només es pot emetre
si l'acta corresponent ja esta aprovada i signada.

Els llibres (actes, comptables, etc.) es presenten al Registre per a
la seva legalitzacio. Aquest tramit consisteix a validar formalment
els llibres, no simplement a signar-los com a document.



Presentacio al registre

Un cop la documentacio esta preparada i validada, el seglient pas
és fer-ne la presentacio al Registre de Cooperatives. Aquest tra-
mit es fa a través de I

utilitzant el certificat digital de la cooperativa.

)

Com és el tramit dels llibres?

El formulari de presentacié demana principalment:

Cooperativa i representant Rao social, NIF, nom i DNI del
representant

Dades dels llibres Tipus, exercici, dates d'obertura
i tancament, nombre de toms.
Cada llibre = un unic organ

Documentacio adjunta PDF o fitxers comprimits

Enviament i resolucio

Un cop revisada la informacio, es signa i envia la sol-licitud amb
certificat digital, es genera un justificant de presentacio i el Registre
revisa la documentacio. El resultat pot ser una validacio si tot és
correcte, o un requeriment si hi ha errors 0 mancances.

Aprovacio i
diposit dels
comptes anuals

'aprovacio i diposit dels comptes anuals €s un moment clau
dins del funcionament de la cooperativa. No només perque és
una obligacio legal, sind perqué és el moment en qué es valida
col-lectivament la situacié economica i es formalitza davant
I'administracio.

Els comptes s'aproven en Assemblea General i I'acord queda
recollit en acta. Per poder fer el diposit al Registre, pero, cal un pas
meés: una certificacio de I'acord, signada per la secretaria amb el
vistiplau de la presidencia. Sense aquesta certificacio, no es poden
dipositar els comptes.


https://tramits.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c

Diposit dels comptes Fls actes
anuals

|
Tramit telematic amb certificat digital. El primer que demana el re g I St ra l S

formulari és si els comptes son auditats o no auditats — aixo determina
la documentacio a aportar.

Actes que cal inscriure al registre

En el m | Registr mana: g
SEEB s GRS e 1)Constitucio i estructura
» balang N :
» compte de perdues i guanys Constitucio de la cooperativa
‘. Modificacié dels estatuts socials
» memoria

Canvi de domicili social fora del mateix municipi

M

certificacio de l'acord d'aprovacio
informe de l'interventor/a de comptes (si escau)

M

2)Organs socials
Nomenament i cessament de carrecs del Consell Rector
Nomenament i cessament de la direccio o gerencia
Delegacio de facultats i apoderaments
Nomenament i cessament d'auditors de comptes

A més, el formulari també demana:
» dades econOmiques resumides (actiu, passiu, resultat...)
» informacio sobre les persones socies i treballadores
» dades de la cooperativa

3)Canvis estructurals
Fusioé (propia o per absorcio)
Escissio
Transformacio en una altra forma juridica
Dissolucio i nomenament de l'organ de liquidacio
Liquidacio i cancel-lacio

Després de la sol-licitud, sovint es genera un requeriment automatic per
aportar documentacio addicional.

4)Altres
Constitucio de grups cooperatius
Convenis intercooperatius
Creacio, suspensio i baixa de seccions de credit
Mesures judicials o administratives d'intervencio

Un parell d'exemples:

Canvi de carrecs del Consell Rector

Quan canvia qualsevol carrec (presidencia, secretaria, tresoreria
o0 vocalies), cal comunicar-ho al Registre. El canvi és efectiu des
de l'acord de I'AG, perd només té efectes davant tercers un cop
inscrit.


https://tramits.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Diposit-de-comptes-anuals-i-o-nomenament-i-cessament-dauditor?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c&moda=2
https://nuvol.ponentcoopera.cat/s/e49wKdePjQP5G4q?dir=/&editing=false&openfile=true

Altres actes registrals

Per que cal fer-ho rapid?

Molts tramits depenen que els carrecs .
A tenir en compte

estiguin inscrits: certificat digital, tramits N . , . » .
bancaris, subvencions i representacio » Cada tramit té les seves particularitats i documentacio especifica
SN G P » En alguns casos cal elevar els acords a public davant notaria

» En casos complexos o poc habituals, és recomanable comptar

amb suport tecnic o juridic

Modificacié d'estatuts

Els estatuts regulen el funcionament basic de la cooperativa,
qualsevol canvi cal inscriure’| al Registre. Els casos habituals
poden ser: canvi de denominacio o domicili social, modificacio
de l'objecte social, canvis en els organs socials, modificacio del
regim economic, noves categories de socies, etc.

Canvis puntuals - Cal indicar text Es deroga el text vigent i saproven
anterior i text nou nous estatuts

La certificacio la signa la secretaria amb el vistiplau de la
presidencia i ha d'incloure l'autoritzacio per elevar I'acord a public
| fer els tramits d'inscripcio. Un cop signada l'escriptura notarial,
la notaria genera una copia electronica amb CSV que es presenta
telematicament al Registre.


https://tramits.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Actes-de-les-cooperatives-inscriptibles-en-el-Registre-General-de-Cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://nuvol.ponentcoopera.cat/s/NJWACdbiTz8e3wG?opendetails=
https://tramits.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Actes-de-les-cooperatives-inscriptibles-en-el-Registre-General-de-Cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://nuvol.ponentcoopera.cat/s/Q4KzpQ4Lob4JYto?dir=/&editing=false&openfile=true

Tancar la comptabilitat de I'exercici
anterior i preparar el tancament dels
comptes anuals que presentarem a
I'Assemblea General de |la coopera-
tiva.

Revisar que tenim totes les actes
correctament signades per presi-
dencia i secretaria

Important revisar els estatuts per
complir amb la periodicitiat de
convocatoria dels vostres organs
socials.

Actualitzar el llibre de socis (només
si durant I'exercici hi ha altes o
baixes).

Tenir els llibres a punt.

Quan preparar la
documentacio

Abans de presentar al Registre, cal preparar correctament cada llibre.
Una mala preparacio pot generar errors o requeriments posteriors.

Validar la documentacio.
Fer els tramits de presentacio al Registre.

Aprofitar laprovacio i diposit dels comptes
anuals.

Els llibres s’han de presentar dins dels 6

mesos seguents al tancament de l'exercici.

Comencar a revisar si totes les actes s'estan fent correctament, si cal convocar més
assemblees i reunions del consell rector segons els estatuts. A més a més de pensar
en si hi ha algun acte registral a fer.






